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RESOLUGAO N° 148/2017, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2017.

“DISPOE SOBRE A CRIAGAO DE CARGOS EM CARATER
EFETIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

OS VEREADORES JOSE ADILSON PERCILIANO-PP,
ADEMIR BREGAGNOLI-DEM, EVERSON LUIS DE
CAMARGO-PPS E APARECIDO SIQUEIRA-PSD, ABAIXO
ASSINADOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS E
REGIMENTAIS, APRESENTA O PRESENTE PROJETO DE
RESOLUGAO:

A CAMARA MUNICIPAL DE T!}RUMI\ APROVOU E
PROMULGA A SEGUINTE RESOLUGCAO:

Art. 1° - Ficam criados os cargos de provimento em carater efetivo, de acordo com os anexos |
ell.

Art. 2° - Os cargos criados no artigo anterior obedecerdo aos padroes de vencimento
constantes em cada anexo, que ficam fazendo parte integrante da presente Resolugao.

Art. 3.° - Aplicam-se aos cargos ora criados toda legislagdo vigente no ambito do territorio do
Municipio.

Art. 4.° - As despesas decorrentes da execucgdo da presente Resolugéo correrdo por conta das
verbas préprias orgamentarias, suplementadas se necessario.

Art. 5°. - O Demonstrativo de Impacto Orgamentario e Financeiro de que trata o artigo 16 da Lei
Complementar n. 101/2000, de 04 de Maio de 2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal - segue
na forma do Anexo lll e IV que ficam fazendo parte integrante desta Resolugio.

Art. 6°. - Esta Resolugéo entrara em vigor em 01 de janeiro de 2018.

Art. 7°. - A Resolugao n.° 002/1993 que dispde sobre o cargo de Assessor Técnico Juridico tera
vigéncia até a publicagdo de Portaria de Nomeagao do Servidor regularmente aprovado em
Concurso Publico para o cargo de Procurador Legislativo.

Art. 8°. A Resolugao 20/1996 de 27 de novembro de 1996 que dispde sobre o cargo de
Assessor Contabil Financeiro tera vigéncia até a publicagdo de Portaria de Nomeagdo do
Servidor regularmente aprovado em Concurso Publico pard o cargo de Contador.

Art. 9°. - Revogam-se as disposigoes em contragio.
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ANEXO |

TITULO DO CARGO: CONTADOR

SUPERIOR IMEDIATO: Presidente da Camara Municipal de Taruma
PROVIMENTO: Efetivo

ENQUADRAMENTO: Grupo VIII - Grau “Adm” do Anexo | da Lei 1.240/2017

ESCOLARIDADE: Formagdo superior em Ciéncias Contabeis com inscrigdo no Conselho
Regional de Contabilidade

ESFORGO MENTAL/VISUAL: Atencdo constante
CONDIGOES DE TRABALHO: Normais de escritério
SUPERVISAO: Recebe supervisdo constante do superior imediato.

RESPONSABILIDADE/PATRIMONIO: Responsavel pelas agbes e fungdes que pratica,
principalmente referente a numerarios.

CARGA HORARIA: 40h00 (quarenta) horas semanais

DESCRIGAO SUMARIA: Supervisionar, coordenar e executar servigos inerentes ao setor de
contabilidade, classificando documentos e efetuando conciliagbes de contas, a fim de identificar
e providenciar ajustes necessarios.

DESCRIGAO DETALHADA:

1) Supervisionar e efetuar todo o processo de contabilidade da Camara Municipal, desde o
empenho, controle de contas a pagar, pagamentos e contabilizagéo, folha de pagamento de
servidores e agentes politicos;

2) Prestar assessoramento ao Presidente, 4 Mesa, as Comissdes Permanentes e temporarias,
aos vereadores e aos demais servidores sobre matéria contabil, financeira, patrimonial,
orcamentaria e tributaria;

3) Compilar informagdes de ordem contabil para orientar decisbes;

4) Elaborar planos de contas e normas de trabalho de contabilidade:

5) Escriturar e/ou orientar a escrituracdo de livros contabeis de escrituragdo cronologica ou
sistematica;

6) Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;

7) Organizar e assinar balancetes e relatérios de natureza contabil ou gerencial;
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8) Emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orgamentaria e tributaria:

9) Orientar e coordenar trabalhos de tomadas de contas de responsaveis por bens ou valores:
10) Orientar e coordenar os trabalhos da area patrimonial e contabil- financeira:

11) Preparar relatérios informativos sobre a situagéo financeira, patrimonial e orgamentaria;
12) Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento de bens patrimoniais da Camara;

13) Assessorar a Comisséo Permanente de Finangas, Orgamento e Contabilidade sobre a
matéria orcamentaria e tributaria;

14) Controlar dotagbes orgamentarias referentes a remuneragéo dos servidores;

15) Atualizar-se quanto a efetiva realizagdo de despesa e repasses no ambito do Poder
Legislativo com vistas ao célculo de despesa e limites constitucionais ou legais que a Camara
Municipal esteja sujeita;

16) Elaborar e emitir relatérios contabeis e financeiros, de carater obrigatério, observando
prazos e formalidades da legislagdo, bem como em atendimento a determinagdes do
Presidente;

17) Assessorar as areas técnicas na construgdo e manutengéo do Portal
Transparéncia do Legislativo;

18) Assessorar as areas técnicas na confecgéo de editais e contratos administrativos.

19) Confeccionar, analisar balangos financeiros e gerar relatérios para programas do TCE e
aos demais Orgéos Publicos que necessitem dados contabeis e outros programas que vierem
a ser implantados;

20) Negociar as reciprocidades bancarias das transferéncias intergovernamentais e receita
tributaria prépria que sao recebidas via banco;

21) Supervisionar as aplicagdes financeiras e a alimentagéo do fluxo de caixa;

22) Efetuar e controlar atentamente as dotagbes orgamentarias, de forma que nunca
ultrapassem os valores provisionados;

23) Realizar os processos de compras, desde a solicitagdo de orgamentos até final pagamento.

24) Fazer o fechamento dos balancetes e analises mensais, deixando o Presidente da Camara
sempre informado, e posterior analise dos dados;

25) Realizar as conciliagdes de saldos bancarios, de forma que todo final de més seja feita a
conciliagao de todas as contas bancarias;
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26) Supervisionar e controlar o cadastro de fornecedores, de forma que fiqgue sempre
atualizado, para possiveis consultas:

27) Efetuar célculos complexos, encaminhando para despacho as pessoas interessadas,
redigindo documentos e relatérios necessarios ao bom entendimento do processo de
contabilidade;

28) Executar outras tarefas que Ihe forem determinadas pelo supervisor imediato.
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ANEXO Il

TiTULO DO CARGO: PROCURADOR LEGISLATIVO

SUPERIOR IMEDIATO: Presidente da Camara
PROVIMENTO: Efetivo
ENQUADRAMENTO: Grupo VIII - Grau “Adm” do Anexo | da Lei 1.240/2017

ESCOLARIDADE: Formagao superior em Direito com inscrigéo junto a Ordem dos Advogados
do Brasil

ESFORGCO MENTAL/VISUAL: Atengao constante

CONDIGOES DE TRABALHO: Normais de escritério

SUPERVISAO: Presidente da Camara

RESPONSABILIDADE/PATRIMONIO: Responsavel pelas agdes e fungdes que pratica.

CARGA HORARIA: 40h00 (quarenta) horas semanais

DESCRIGAO SUMARIA: Representar a Camara da qual € mandatario em todos os atos em
que for parte, autora ou ré, assessorando juridicamente as comissoes, acompanhando
processos judiciais e administrativos, emitindo pareceres, dando consultas e redigindo
recursos, peticdes e contratos, para assegurar a administragdo, os direitos pertinentes ou
defender seus interesses.

DESCRIGCAO DETALHADA:

1) Determinar, assessorar ou efetuar a representagéo judicial e extrajudicial da Camara
Municipal, e o assessoramento & Presidéncia e & Mesa Diretora em assuntos de natureza
juridica;

2) Prestar assessoramento juridico em questdes trabalhistas ligados a administragdo de
pessoal, examinando o0s respectivos processos e emitindo pareceres, para instruir
juridicamente os despachos e decisées da Camara Municipal de Taruma;

3) Assessorar e auxiliar a Mesa Diretora em suas diretrizes legais e juridicas e em todas as
questoes que lhe competir;

4) Analisar licitagdes e contratos em todas as suas fases, propondo alteragbes ou adequagdes
que se fizerem necessarias;

5) Coordenar e participar de todos os atos oficiais nas sessdes legislativas ordinarias,
extraordinarias e solenes, bem como audiéncias publicas orgamentarias e das realizadadas
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pelas ComisGes permanentes e especiais, assessorando a Mesa Diretora e garantindo-lhes o
cumprimento do Regimento Interno.

6) Realizar diligéncias, vistorias, auditorias e acompanhamentos externos para a coleta de
dados e fundamentagéo de informag&es legais e juridicas aos superiores hierarquicos;

7) Acompanhar todos os projetos da Camara, comparecendo nas reunides ou sessdes
designadas;

8) Assessorar os vereadores em reunides e audiéncias com o Poder Executivo Municipal,
Estadual ou Federal, bem como com o Legislativo Estadual e Federal.

9) Determinar, assessorar ou efetuar a promogéo dos interesses da Camara Municipal perante
os Tribunais Estaduais e Federais, inclusive o Tribunal de Contas do Estado e Ministério
Publico, interpondo e acompanhando recursos, inclusive sustentando oralmente, quando
entender necessario, as razées de qualquer processo, nas sessdes de julgamento e ou
apresentar memoriais;

10) Desenvolver, quando solicitado, estudos juridicos das matérias em exame nas Comissdes
e no Plenario, com o intuito de subsidiar os autores e responsaveis pelos pareceres e debates:

11) Assessorar os Vereadores em assuntos juridicos relacionados as atividades parlamentares;

12) Assessorar a Mesa Diretora quanto a andlise das proposicdes e requerimentos a ela
apresentados;

13) Prestar orientacao técnica, através da emissio de parecer, quando solicitado, sobre
questdes de natureza juridica ou de projetos que tramitem na Camara Municipal;

14) Assessorar a elaboragéo e anélise de leis, resolugdes, portarias, minutas, contratos, editais
de licitagdo e convénios em que for parte a Camara Municipal;

15) Analisar, vistar ou emitir pareceres sobre os contratos, convénios e aditivos em que for
parte a Camara Municipal;

16) Supervisionar ou prestar orientacéo juridica &s comissdes de sindicncia e inquéritos
administrativos, assim como as comissées especiais e permanentes da Camara Municipal:

17) Representar ou supervisionar a representagdo da Camara Municipal em juizo quando para
isso for credenciado;

18) Analisar ou preparar as informagdes a serem prestadas em Mandados de Segurancga
impetrados contra ato da Mesa Diretora e sua Presidéncia, bem como em agées correlatas e
pedidos de informacéo formulados pelos 6rgaos do Ministério Publico ou Tribunal de Contas;

19) Manter o Presidente do Legislativo informado sobre os processos judiciais e administrativos
em andamento, providéncias adotadas e despachos proferidos;

—
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20) Assistir o Presidente da Camara de Vereadores no controle interno da legalidade dos atos
da Administracao;

21) Acompanhar a elaboragdo de escrituras, registros, contratos e outros documentos
relacionados com os bens iméveis de posse do Legislativo;

22) Zelar pela observéancia e adequag&o das normas do Regimento Interno da Camara de
Vereadores e pelas disposigGes atinentes ao processo legislativo;

23) Supervisionar o fluxo de tramitagdo do processo legislativo e os prazos regimentais,
garantindo que a legislagao vigente seja cumprida;

24) Garantir que a técnica legislativa seja devidamente aplicada, pronunciando-se sempre que
verificado qualquer erro, falha, omiss&o ou inconsisténcia:

25) Garantir que seja dada publicidade aos atos administrativos, legais ou regulamentares da
Camara Municipal,

26) Resolver questdes, emitir pareceres e propor melhorias em sua area de atuacdo, além de
cumprir e fazer cumprir as determinagées de superiores hierarquicos;

27) Responder por todos os servigos de responsabilidade da Procuradoria;

28) Monitorar a atualizagéo do processo legislativo no sistema operacional — SAPL (Sistema
de Apoio ao Processo Legislativo — Interlegis).

29) Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que
lhe forem atribuidas por superior.
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a) Demonstratijvo da Relagdo dos Cargos

Quant.Cargos Cargo Sal. Atual Anual 2017
1 Assessor Contabil Financeiro 3.370,29 40.443,48
Assessor Técnico Juridico 3.370,29 40.443,48
2 I TOTAL GERAL 6.740,58 |  80.886,96
b) Demonstrativo de Vencimentos e Encargos
ELEMENTO DE DESPES_A Mensal Anual 2017
3.1.80.11 - 1/3 Férias (fator 0,333333258) 2.246,86 2.246,86
3.1.90.11 - 13° Salario (fator 1/12) 561,72 6.740,58 |
3.1.90.13 - Obrigacées Patronais (21%) - INSS 1.415,52 16.986,26
TOTAL 4.224,10 25.973,70
Total (Vencimentos e Vantagens, Férias e 13° Salario) 10.964,68 106.860,66
Situacdo Futura:
a) Demonstrativo da Relacio dos Cargos
Quant.Cargos Cargo Sal. Inicial Anual 2018
1 Contador 3.186,69 38.240,28
1 Procurador Legislativo 3.186,69 38.240,28
2 TOTAL GERAL 6.373,38 76.480,56
b) Demonstrativo de Vencimentos e Encargos
[ ELEMENTO DE DESPESA Mensal Anual 2018
3.1.80.11 - 1/3 Férias (fator 0,333333258) 2.124,46 2.124,46
3.1.90.11 - 13° Salario (fator 1/12) 531,12 6‘3?3,38_
3.1.90.13 - Obrigagdes Patronais (21%) - INSS 1.338,41 16.060,92
TOTAL 3.993,98 24.558,76
LTotal (Vencimentos e Vantagens, Férias ¢ 13° Salario) 10.367,36 101.039,32
c) indice de Impacto
1.020.656,39
Gasto com Pessoal {2° Quadrimestre) 2017

Receita Corrente Liuida Agosto (Ultimos 12 méses)

Impacto ANO
Indice Apés o Impacto

51.106.177,35

(5.821,34)

-0,01% |
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ANEXO IV

DECLARAGAO

JOSE ADILSON PERCILIANO, Presidente da
Cédmara Municipal de Tarumé, no uso de suas
atribuigGes legais,

DECLARA, para os fins de cumprimento do inciso Il, do Art. 16 da
Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n. 101/2000, de 04 de Maio de 2000), que a
despesa que se pretende fazer esta adequada com o Plano Plurianual — PPA, na Lei de
Diretrizes Orgamentarias — LDO e na Lei Orgamentaria Anual — LOA, possuindo ainda firme
disponibilidade financeira para o cumprimento da nova despesa criada.

Por ser expressao da verdade, firma a presente declaragdo.

Cémara Municipal, 28 de novembro de 2017.

UNICIPAL DE TARUMA



