CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA

CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA
EXTRATO DE CONTRATO

Extrato de Contrato

Contrato n. 08/2022

Contratante: Camara Municipal de Taruma

Contratada: Francisco Matos Granado - MEI

Objeto: O objeto do presente consiste na prestagdo dos seguintes servigos:

- Horario de prestagao do servigo, conforme o expediente da Camara

- Recepcionar o publico e encaminhar as demandas aos setores competentes;

- Atender e realizar ligagoes telefénicas quando necessario;

- Fazer anotacdes quanto das solicitagées do publico;

- Confeccionar documentos através de aplicativo de insergdo de texto (Office)
guando solicitado;

- Arquivar e digitalizar pastas e documentos em auxilio ao agente administrativo;

- Fazer protocolos no sistema utilizados pelo 6rgao;

- Colher as assinaturas nos documentos oficiais;

- Auxiliar os setores de Legislativo, Contabilidade e Juridico quando solicitado;

- Inserir informativos nas redes sociais da Camara;

- Recepcionar o publico durante as Sessdes Ordinarias;

- Executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas pelo supervisor
imediato.

Valor: R$ 18.000,00 (dezoito mil reais)

Vigéncia: de 19 de dezembro de 2022 a 18 de dezembro de 2023.
Data de Assinatura: 19/12/2022
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