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TERMO DE REFERENCIA

A Cémara Municipal de Tarumda, inscrita no CNPJ sob o numero
64.614.605/0001-55, estabelecida na Rua dos Crisantemos, N° 40, Taruma - SP,
por meio de seu representante legal, no cargo de Presidente, Sr. JULIANO
MARCOS BREGAGNOLI MARTINS, consoante as disposicdes legais da Lei
Federal n.o 14.133/2021 de 01 de abril de 2021, torna publico o presente Termo
de Referéncia, que tem por objetivo definir as diretrizes para contratacdo de
prestacao de servicos de ajudante de servigos gerais no ambito da Camara
Municipal de Taruma.

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a”, “i”
e “j” da Lei n. 14.133/2021).

O objeto deste processo é a contratacdo de uma pessoa juridica
especializada na prestacao de servicos de ajudante de servicos gerais,
destinada ao prédio e arredores da Camara Municipal de Taruma, pelo
periodo de 06 meses, conforme especificacdes e condigcdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

O servico incluira atividades diarias de limpeza, com horério de inicio 07:00
até 12:00, fazendo a manutencédo e conservagcdo das areas ocupadas no
prédio, além da garantia de seguranca do local.

O custo estimado total da contratacdo é de R$11.682,54, conforme custos
apostos na estimativa de despesa.

Requisitos do profissional que executara:
Habilidade para lidar com produtos de limpeza e equipamentos pertinentes.
Atencgéao aos detalhes e senso de organizagao.

Capacidade de trabalhar de forma autbnoma e seguir as diretrizes
estabelecidas.

Boas habilidades de comunicacéo e trabalho em equipe.

Durante o processo de elaboracdo do Orcamento Legislativo para o ano de
2024, foi previsto a possibilidade da contratacdo de uma pessoa juridica,
especializada na prestacao de servigos de ajudante de servicos gerais, no
valor global de R$18.444,00.
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2. FUNDAMENTQQAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A necessidade da Camara Municipal de Taruma, ao realizar esta contratacao
esta em garantir a manutencao continua e a limpeza eficiente de suas
instalagbes do prédio, incluindo areas comuns, banheiros, vidros, portas,
janelas e a cozinha.

Sua aquisicdo se dara pelo procedimento de DISPENSA DE LICITAGAO,
tendo em vista o valor estimado para contratacdo, com observancia aos
termos na nova Lei de Licitagées, Lei n. 14.133/2021, Artigo 75, inciso “II”.

Destaca-se a previsdao legal da contratacdo, no planejamento de
contratacdes para o0 ano de 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art.
6°, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n2 14.133/2021).

A solugcédo proposta para a contratagdo de ajudante de servigcos gerais
abrange todo o ciclo de prestagdo do servico durante o prazo de 6 meses,
com o objetivo de manter as instalagées da Camara Municipal de Taruma
limpas, organizadas e seguras para todos os seus frequentadores.

Ciclo de Prestacao do Servico:

Inicio do Contrato:

Selecao e contratacdo da pessoa juridica especializada.
Reunido inicial para alinhamento das atividades e expectativas.

Fornecimento dos produtos necessarios para a realizacao dos servicos pela
contratante.

Execucao Diaria:
Realizacao das atividades de limpeza e manutengao das 07:00 as 12:00.
Varricao e lavagem de pisos, limpeza de vidros, portas e janelas.

Manutencdo de banheiros e areas comuns, garantindo a higiene e
organizacao.

Recolhimento de lixo e destinacdo adequada.
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Servicos gerais de conservacdo do ambiente, promovendo um espaco
seguro e agradavel.

Atendimento a Eventos:
Participagdo em eventos organizados pela Camara, conforme necessidade.

Garantia de limpeza e organizacdo dos espacos utilizados antes, durante e
apos os eventos.

Monitoramento e Avaliacao:
Acompanhamento continuo da qualidade dos servigos prestados.

Reunides periddicas para avaliacdo do desempenho e identificacdo de
melhorias.

Registro de ocorréncias e resolucao de eventuais problemas.

Encerramento do Contrato:
Avaliagao final do periodo de prestacéo de servico.
Relatério detalhado das atividades realizadas durante os 6 meses.

Discussao sobre a possibilidade de renovacdo do contrato, com base na
qualidade do servico e nas necessidades da Camara Municipal.

O contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, com inicio a partir da data
de emissao do empenho global.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21).

Especificacoes do Servico

e Horario de Trabalho: Das 07:00 as 12:00, de segunda a sexta-feira.

e Participacdo em Eventos: O ajudante devera participar dos eventos
organizados pela Camara Municipal, quando convocado.

e Atividades: Limpeza e manutengdo diarias das areas ocupadas,
incluindo, mas nao se limitando a:

e Varricao e lavagem de pisos.

e Limpeza de vidros, portas e janelas.
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Manutencgao de banheiros e areas comuns.

Recolhimento de lixo.

Servigos gerais de conservagao do ambiente.

Controle e organizacao da cozinha, incluindo a preparacao de café

e Sucos.

Remocéao ou arrumacao de moveis ou utensilios, quando necessario.
SessOes Legislativas: O ajudante devera comparecer nas sessdes
ordinarias (22 e 42, segunda-feira do més) extraordinarias e solenes
(conforme as convocacdes no meés).

Requisitos do Profissional que vai executar o servico

Habilidade para lidar com produtos de limpeza e equipamentos
pertinentes.

Atencéao aos detalhes e senso de organizagao.

Capacidade de trabalhar de forma autbnoma e seguir as diretrizes
estabelecidas.

Boas habilidades de comunicagéo e trabalho em equipe.

Requisitos de Documentacao da Empresa

A empresa contratada devera apresentar todos os documentos necessarios
para comprovar sua legalidade e capacidade técnica para a execugao dos
servicos, incluindo:

Cépia do cartdao CNPJ.

Certiddes negativas de débitos fiscais e trabalhistas.

Comprovacgao de experiéncia em servigos similares.

Referéncias de clientes anteriores, contendo Telefone e endereco.
Documentagdo dos Profissionais: A empresa devera fornecer a
documentacdo dos profissionais que prestardo 0s servigos,
comprovando suas qualificagdes e habilidades para a funcao.

5. DA EXECUC,AO DO OBJETO (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘e’, da Lei n°®
14.133/2021).

Execucdao dos Servicos: Realizar todas as atividades de limpeza e
manutencgao conforme detalhado no objeto do contrato.

Cumprir rigorosamente o horario de trabalho das 07:00 as 12:00, de segunda
a sexta-feira, de forma presencial.
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Manter todas as areas ocupadas do prédio em perfeitas condigbes de higiene
e organizagado, realizando varricdo, lavagem de pisos, limpeza de vidros,
portas e janelas, manutencéo de banheiros e areas comuns, e recolhimento
de lixo.

Participacao em Eventos: Disponibilizar o ajudante de servigos gerais para
atendimento aos eventos organizados pela Camara Municipal, quando
convocado.

Garantir a limpeza e organizacdo dos espacos utilizados antes, durante e
apos os eventos.

6. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 62, inciso XXIIlI,
alinea ‘f’, da Lei n° 14.133/2021).

A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do contrato serao
realizados pelo responsavel pelo setor de Recursos Humanos da Camara
Municipal de Taruma, que tera autoridade para solicitar esclarecimentos e
adotar medidas necessarias ao cumprimento das obrigacbes contratuais,
todo este acompanhamento sera em parceria com o Diretor Legislativo.

7. DA MEDIGCAO E DO PAGAMENTO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘g’, da
Lei n? 14.133/2021).

Medicao dos Servicos: A medicdo dos servicos serd realizada
mensalmente, com base no relatério das atividades executadas no més,
elaborado pela empresa contratada.

O relatério devera detalhar todas as tarefas realizadas, incluindo datas,
horarios e a descricdo das atividades efetuadas, bem como quaisquer
ocorréncias ou problemas enfrentados e as solu¢oes adotadas.

Entrega de Nota Fiscal: A empresa contratada devera emitir uma nota fiscal
ao final de cada més, anexando o relatério detalhado das atividades
executadas.

A nota fiscal deve conter todas as informacées legais necessarias, bem como
a discriminagao dos servigos prestados no periodo correspondente.
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Seguro de Vida: A empresa contratada deverd manter um seguro de vida
em nome do prestador de servico que estd executando as atividades,
garantindo cobertura para eventualidades que possam ocorrer durante a
prestacao dos servigos.

A comprovacao do seguro de vida devera ser apresentada junto com a
primeira nota fiscal e sempre que houver renovagao ou alteragéo na apdlice.

Processo de Aprovacao e Pagamento: A Camara Municipal de Taruma
analisara o relatorio das atividades e a nota fiscal apresentada, verificando a
conformidade dos servigos prestados com os termos do contrato.

Uma vez aprovados, o pagamento sera efetuado no prazo estabelecido no
contrato, mediante transferéncia bancaria para a conta indicada pela
empresa contratada.

Qualquer discrepancia ou necessidade de correcao no relatério ou na nota
fiscal sera comunicada a empresa contratada para ajustes antes da
aprovacao final e do pagamento.

Critérios de Avaliacao: A avaliacao dos servicos prestados considerara a
qualidade, a pontualidade e a eficiéncia na execucao das atividades.

Feedbacks periédicos serao fornecidos a empresa contratada para garantir a
manutencao dos padrdes de qualidade esperados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR MEDIANTE
O USO DO SISTEMA DE DISPENSA (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da
Lei n? 14.133/2021).

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da
Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor
preco por item.

Justifica-se a escolha da Dispensa de Licitacado em decorréncia do valor total
estimado para o OBJETO deste Termo de Referéncia, que se enquadra no
art. 75, inciso Il, da Lei 14133/2021.

Requisitos de habilitacao:

- Razao Social, endereco completo e prova de inscricdo no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ);
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- Prova de Regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco (FGTS);

- Prova de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Tributos
Federais e Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido), expedidos,
respectivamente, pela Secretaria da Receita Federal e Procuradoria da
Fazenda Nacional.

- Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual, quanto aos débitos fiscais,
através da apresentacado de Certiddo Negativa de Débitos, expedida pela
Diretoria de Arrecadacgéao, da Secretaria de Estado dos Neg6cios da Fazenda,
do Governo do Estado de Sdo Paulo ou equivalente no caso de outros
Estados;

- Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, através da apresentacao
de Certidao, ou Certiddes, emitidas por 6rgao municipal da proponente, que
atestem regularidade quanto a Tributos Mobiliarios.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

O descumprimento total ou parcial das obrigagées contratuais ou do termo
de referéncia sujeitard a contratada as sangdes previstas na Lei n°
14.133/2021, incluindo multas, adverténcias, e até a rescisao contratual.

Wouilverson H. Mossini

DIRETOR GERAL LEGISLATIVO
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