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CAMARA MUNICIPAL DE TARUMA

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINIGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIll, “a”, da Lei n. 14.133/2021).

Contratagdo de pessoa juridica para fornecimentos de itens de géneros
alimenticios, conforme descrito abaixo;

Café Torrado e Moido:
Quantidade: 30 pacotes de 500 gramas.

Caracteristicas: O café deve ser do tipo tradicional, torrado e moido, e
acondicionado em pacotes aluminizados, embalados a vacuo. O produto
deve portar o simbolo de qualidade da Associacao Brasileira da Industria
do Café (ABIC) e o selo de pureza da mesma associacao. Marcas aceitas
como referéncia incluem 3 Coracbes, Caboclo, Jaguari, ou outra de
qualidade igual ou superior.

Acucar Cristal:
Quantidade: 4 pacotes de 5 kg cada.

Caracteristicas: O acucar deve ser do tipo cristal, acondicionado em
embalagens de 5 kg. Deve estar em conformidade com as normas de
seguranca alimentar e com a qualidade exigida pela legislacéo.

Biscoitos:

Quantidade: 15 pacotes de 500 gramas de biscoito sabor coco e 15
pacotes de 500 gramas de biscoito sabor chocolate.

Caracteristicas: Os biscoitos devem ser fornecidos em embalagens de
500 gramas, com os sabores especificados (coco e chocolate). Devem
apresentar embalagens integras, garantindo a preservacao de sua
qualidade.

Agua Mineral:

Quantidade: 60 frascos de 510 ml com gas e 360 frascos de 510 ml sem
gas.
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Caracteristicas: A dgua mineral deve ser fornecida em frascos de 510 ml,
sendo 60 frascos com gas e 360 frascos sem gas. A agua deve ser de
fonte reconhecida e estar em conformidade com as normas de controle
sanitario.

Balas:
Quantidade: 20 pacotes de 500 gramas.

Caracteristicas: As balas devem ser fornecidas em pacotes de 500
gramas, contendo uma variedade de sabores. As embalagens devem
estar integras e garantir a preservagao do conteudo.

Filtros de Papel para Café:
Quantidade: 10 caixas de filtros, cada uma contendo 30 unidades.

Caracteristicas: Os filtros de papel devem ser do tamanho 103,
compativeis com o0 uso em maquinas de café tradicionais. As caixas
devem conter 30 unidades cada e garantir a integridade e a qualidade dos
filtros até 0 momento do uso.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO (art. 6°, XXIIl, “b”, da Lei
n. 14.133/2021).

A presente contratacdo é fundamentada na necessidade de garantir o
fornecimento continuo de mantimentos basicos, essenciais para o adequado
funcionamento da Camara Municipal de Taruma. Os produtos a serem
adquiridos — como café, aclcar, biscoitos, agua mineral, balas e filtros de papel
para café — sao insumos indispensaveis para a manutencado das atividades
diarias da Camara, incluindo o atendimento aos servidores, vereadores,
visitantes, e a realizagdo de eventos e sessdes legislativas.

Preliminarmente como demonstrado no Estudo Técnico Preliminar desta
contratacdo, no documento estimativa de despesa, a pesquisa de preco no
PNCP, Portal Nacional de Contratacées Publicas, feita com contratagdes
similares ao objeto deste processo, identificou que o valor desta contratacéo se
enquadra nas caracteristicas do artigo 75, inciso Il, dispensa de licitacao, da
Lei 14133/2021.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 6°, XXIIl, “c”,
da Lei n. 14.133/2021).
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A solucado proposta para atender as necessidades da Camara Municipal de
Taruma envolve a contratacdo de uma empresa especializada no fornecimento
de géneros alimenticios e insumos, especificamente café, agucar, biscoitos,
agua mineral, balas e filtros de papel para café. Esta contratacao visa garantir a
disponibilidade continua e adequada desses itens, fundamentais para a
manutencao das atividades administrativas e legislativas da Camara.

Componentes da Solucao:

1. Aquisicao de Mantimentos:

(@]

Café Torrado e Moido: Fundamental para o consumo diario dos
servidores e durante reuniées e eventos oficiais. Sua aquisicdo
garante que a Camara disponha de café de qualidade, respeitando
os padrdes exigidos.

Acucar Cristal: Usado como complemento ao café e outras
bebidas, atendendo a demanda interna e de eventos.

Biscoitos: Disponibilizados para consumo diario e durante
eventos, assegurando o bem-estar dos servidores e visitantes.
Agua Mineral: Essencial para hidratagdo, com versdes com e sem
gas, disponibilizada a todos que frequentam a Camara.

Balas: Oferecidas como cortesia em reunides e eventos,
promovendo um ambiente acolhedor.

Filtros de Papel para Café: Garantem a preparag¢ao adequada do
café, sendo indispensaveis para o uso diario nas dependéncias da
Cémara.

2. Logistica de Fornecimento:

O

Prazos de Entrega: A entrega dos produtos sera realizada em até
10 dias uteis ap6s a emissao da ordem de compra. Essa logistica
€ planejada para assegurar que nao haja interrupcdo no
fornecimento dos mantimentos, evitando qualquer tipo de
descontinuidade nos servigos oferecidos pela Camara.

Armazenamento e Manuseio: A empresa fornecedora deve
garantir que todos os produtos sejam entregues em condicoes
adequadas, respeitando as normas de seguranca alimentar, e que
estejam dentro do prazo de validade. A Camara sera responsavel
pelo armazenamento seguro dos itens apds a entrega.

3. Qualidade e Conformidade:

(o]

Os produtos devem atender as especificacbes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, assegurando a qualidade
e a seguranca dos insumos adquiridos. Além disso, 0s
fornecedores deverao estar em conformidade com as exigéncias
legais e sanitarias pertinentes, garantindo que todos os itens
estejam aptos para o consumo imediato.
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Integracao da Solucao:

A solucdo como um todo visa assegurar que a Camara Municipal de Taruma
possa manter suas atividades administrativas e legislativas de forma continua e
eficiente. A disponibilidade de café, agua, biscoitos e outros insumos contribui
diretamente para o ambiente de trabalho, promovendo o conforto dos servidores
e a boa recepcao de visitantes e participantes de eventos. Este fornecimento
também €& crucial para a realizagdo de sessbes e encontros, onde a
disponibilidade desses itens € um elemento de suporte fundamental.

Beneficios Esperados:

A solucao proposta trara beneficios imediatos, como a manutengdo de um
ambiente de trabalho agradavel e bem estruturado, além de garantir que a
Céamara continue operando de maneira eficiente e acolhedora. A contratacao
também permite uma gestao mais eficaz dos recursos, com compras planejadas
e bem especificadas, evitando desperdicios e garantindo o melhor uso dos
recursos publicos.

A descrigao da solugdo como um todo integra todos os elementos necessarios
para que a Camara de Taruma alcance seus objetivos de maneira organizada,
responsavel e eficiente, alinhada com as exigéncias da Lei n. 14.133/2021.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “d”, da Lei n.
14.133/2021).

Para a efetivacdo da contratacdo dos géneros alimenticios e insumos
necessarios a Camara Municipal de Taruma, € imprescindivel que os seguintes
requisitos sejam atendidos, garantindo assim a qualidade, a conformidade legal,
e a eficiéncia na prestacao dos servicos contratados:

1. Especificacoes Técnicas:

o Os produtos devem atender rigorosamente as especificagdes
técnicas descritas no Termo de Referéncia, incluindo tipo,
embalagem, peso e caracteristicas de qualidade.

o O café, por exemplo, deve ser torrado e moido, com embalagem a
vacuo e selo de qualidade da ABIC, entre outras especificagdes.
Similarmente, cada item listado (agUcar, biscoitos, agua mineral,
balas e filtros de papel) deve estar em conformidade com os
padrbes estabelecidos.

2. Qualidade dos Produtos:

o Todos os itens devem ser de qualidade comprovada, com marcas
reconhecidas no mercado, e dentro do prazo de validade no
momento da entrega.
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o Os produtos devem estar em perfeitas condicées de consumo, sem
danos as embalagens ou quaisquer indicios de comprometimento
da qualidade.

3. Conformidade Legal e Sanitaria:

o Os fornecedores devem garantir que todos os produtos estdo em
conformidade com as normas de seguranga alimentar e as
regulamentagGes sanitarias vigentes no Brasil.

o E obrigatério que os produtos possuam os registros necessarios
junto aos 6rgaos competentes, como a Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), quando aplicavel.

4. Prazo de Entrega:

o Os itens devem ser entregues na sede da Camara Municipal de
Taruma no prazo maximo de 10 dias Uteis ap6s a emissdo da
ordem de compra.

o A pontualidade na entrega € crucial, devendo o fornecedor
assegurar que nao havera atrasos, salvo por motivos de forga
maior devidamente justificados e aceitos pela Camara.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (art. 6°, XXIII, “e”, da Lei n.
14.133/2021).

A execucao deste contrato seguira um fluxo organizado, garantindo que todos
0s produtos sejam entregues dentro dos prazos e nas condi¢gées acordadas, de
forma a assegurar a eficiéncia operacional da Camara.

1. Forma de Execucao:

« Fornecimento: A contratacdo sera realizada por meio de fornecimento
unico, conforme a necessidade da Camara Municipal. O fornecedor
devera estar preparado para entregar os produtos, de acordo com a
requisicdo emitida pela Camara.

« Ordens de Compra: A execucgao do fornecimento sera iniciada a partir da
emissao da ordem de compra pela Camara, que detalharédo os itens, as
quantidades necessarias, e 0s prazos de entrega especificos para cada
requisicao.

2. Processo de Entrega:

« Local de Entrega: Todos os produtos deverdo ser entregues na sede da
Céamara Municipal de Taruma, em local previamente indicado pela
administragao.

« Prazo de Entrega: Apdés a emissao de cada ordem de compra, o
fornecedor tera até 10 dias Uteis para efetuar a entrega dos produtos. A
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pontualidade é um fator crucial, devendo o fornecedor garantir que os
produtos sejam entregues no prazo estabelecido.

Condicoes de Entrega: Os produtos deverao ser entregues em perfeitas
condi¢des, com as embalagens intactas, sem sinais de avarias, e dentro
do prazo de validade. A entrega devera ser acompanhada por um
representante da Camara, que realizara a conferéncia dos itens entregues
para verificar a conformidade com a ordem de compra e as especificacoes
técnicas.

3. Recebimento e Conferéncia:

Verificacao de Conformidade: Ap6s a entrega, os produtos serao
conferidos pela equipe responsavel da Camara para verificar se estao de
acordo com as especificagdes contratuais. Qualquer item que ndo atenda
as exigéncias devera ser substituido pelo fornecedor sem custos
adicionais e dentro de um prazo acordado.

Aceitacao Formal: Uma vez confirmada a conformidade dos produtos
entregues, sera emitido um recibo ou termo de aceitagdo que formalizara
o0 recebimento dos itens. Este documento servira como base para a
autorizacédo de pagamento.

4. Gestao e Fiscalizacao do Contrato:

Acompanhamento e Fiscalizacao: A execugdo do contrato sera
acompanhada e fiscalizada por um gestor designado pela Camara
Municipal de Taruma. Este gestor sera responsavel por monitorar as
entregas, assegurar a conformidade com os prazos e especificacoes, e
registrar qualquer ndo conformidade ou incidente que possa ocorrer.
Comunicacado com o Fornecedor: O fornecedor devera manter
comunicacao constante com a equipe da Camara, informando sobre o
status das entregas e reportando qualquer imprevisto que possa impactar
o0 cumprimento do contrato.

5. Resolucao de Problemas:

Gestao de Nao Conformidades: Caso sejam identificadas nao
conformidades nos produtos entregues, o fornecedor sera notificado
imediatamente e devera proceder com a substituicdo dos itens ou com a
corregao dos problemas identificados, dentro de um prazo previamente
estabelecido.

Penalidades: O contrato devera prever penalidades para casos de
descumprimento dos prazos de entrega, entrega de produtos fora das
especificagcdes ou qualquer outro tipo de inadimplemento contratual.

6. Pagamento:
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Condicoes de Pagamento: Os pagamentos serdo realizados apés a
confirmagdo do recebimento e aceitagdo dos produtos, mediante
apresentacao da nota fiscal correspondente.

6. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, “f”, da Lei n. 14.133/2021).

Designacao do Gestor do Contrato:

Responsavel pela Gestao: Um servidor da Camara Municipal de Taruma
sera designado como Gestor do Contrato. Este profissional tera a
responsabilidade de monitorar a execucao contratual, garantindo que
todas as etapas sejam cumpridas de acordo com o planejado.
Atribuicoes do Gestor: O Gestor do Contrato tera a fungdo de
acompanhar as entregas, verificar a conformidade dos produtos,
comunicar-se com o fornecedor, resolver problemas e registrar todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato.

7. DA MEDICAO E DO PAGAMENTO (art. 6°, XXIll, “g”, da Lei n.
14.133/2021).

A medic&o e o pagamento sao etapas cruciais para a execugao do contrato de
fornecimento de géneros alimenticios e insumos a Camara Municipal de Taruma,
assegurando que o fornecedor receba pelo servico prestado apenas apos a
verificacdo do cumprimento das condigbes contratuais. A seguir, sdo detalhados
os procedimentos e critérios para essas fases:

1. Medicao:

Critérios de Medicao: A medicao sera baseada nas entregas realizadas
pelo fornecedor, considerando a quantidade, qualidade, e conformidade
dos produtos com as especificacbes estabelecidas no contrato. Cada
entrega sera submetida a um processo de verificagdo minuciosa antes de
ser aprovada para pagamento.

Verificacao das Entregas: A medicao sera feita pelo Gestor do Contrato
ou por um responsavel designado, que procedera com a conferéncia dos
itens entregues em comparagdo com a ordem de compra e as
especificacdes técnicas descritas no contrato. ltens que ndo atendam as
exigéncias serao rejeitados e deverao ser substituidos pelo fornecedor
sem custo adicional.

2. Pagamento:
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« Condicoes para Liberacao do Pagamento: O pagamento ao fornecedor
sera realizado somente apds a confirmacao de que os produtos foram
entregues de acordo com os termos contratuais, conforme atestado no
relatério de medicao. A Camara nao efetuara pagamentos antecipados,
garantindo que os desembolsos sejam feitos somente apds o recebimento
e aceitagao dos produtos.

« Forma de Pagamento: O pagamento sera efetuado via PIX, indicado pelo
fornecedor, conforme os dados fornecidos. E imprescindivel que a nota
fiscal apresentada pelo fornecedor esteja em conformidade com as
exigéncias legais e com o relatorio de medigao.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, XXIlI,
“h”, da Lei n. 14.133/2021).

A selecao visa identificar a proposta que melhor atenda as necessidades da
Céamara, observando a melhor relagdo entre custo e beneficio.

1. Forma de Selecao:

o Procedimento Licitatorio: A selecdo do fornecedor sera realizada por
meio de procedimento licitatério, adotando a modalidade que melhor se
adeque a natureza e ao valor da contratacao, neste caso Dispensa de
Licitacdo, considerando o principio da economicidade.

2. Critérios de Selecao:

o Menor Preco: O principal critério de selegdo sera o menor preco, desde
que atendidas todas as especificagdes técnicas e requisitos minimos
estabelecidos neste Termo. A proposta mais vantajosa sera aquela que
apresentar 0 menor preco para o conjunto de itens especificados,
garantindo a economicidade da contratacao.

3. Documentacao Exigida:

o Habilitacao Juridica e Fiscal: havera a consulta de toda a
documentagao necessaria para comprovar a regularidade juridica e fiscal.
Isso inclui certiddes negativas, comprovantes de regularidade perante o
INSS, FGTS, e tributos federais, estaduais e municipais.

« Proposta Comercial: A proposta comercial deve ser apresentada com
todas as informacdes que possam identificar o fornecedor e comunicacao
com este, contendo o detalhamento dos precos unitarios e globais, prazos
de validade da proposta, e condicées de pagamento.
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4. Julgamento das Propostas:

o Avaliacao: As propostas serdo analisadas a sua conformidade
documental, técnica e comercial. Sendo emitido mapa de prego, indicando
a proposta vencedora.

As propostas deverao ser enviadas para 0 e-mail
comprascamarataruma@agmail.com até a data limite estabelecida no aviso de
contratacao direta.

9. DA ESTIMATIVA DO VALOR DE CONTRATAGAO (art. 6°, XXIlI, “i”, da Lei
n. 14.133/2021).

A estimativa de valor para a contratagdo sera baseada na mediana de mercado
para servigcos similares, encontrada na pesquisa de pre¢o, documento que estara
em anexo a este processo, o valor estimado Total para esta contratacao é de
R$1.882,13.

10. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIll, “j”, da Lei n.
14.133/2021).

A contratacdo dos servicos propostos esta alinhada com o planejamento da
Administracao, conforme previsto no Plano de Contratagées Anual para o ano
de 2024.

Essa previsdo orcamentaria demonstra o reconhecimento da importancia dessa
contratacdo para o funcionamento adequado da instituicdo e a priorizacdo de
recursos para sua contratacdo dentro das diretrizes estabelecidas pelo
planejamento estratégico da Administracao.

Atenciosamente,

WUILVERSON H. MOSSINI
Diretor Geral Legislativo

Céamara Municipal de Taruma
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