RESOLUCAD No Q@L1/93

Displie sobre a organizaclo administrativa
da CEmara Municipal de Tarumd3 e d8 outras
providencias.

Darci Faitl. Fresidentea ca CEmara
Municipal de Tarum3, usando das  atribuiclies  legails  a mim
conferidas & tendo em vista o deliberado pelo Flenario em sess3o
Feallizada no dia 29 de janeiro de 1.993, promulgo a seguinte
resolucHo.

CAFITTULO I

Da Estrutura Administrabiva

artigo 1g Toda organizacio & toda acdo administrativa da Céamara
tém como objetivo prestar assisténcia téonicea & administrativa &

5,

Fresidéncia, & Mesa, ao Fleniario, as Domissiies Téonicas & 0 ao0s

Vercadores, ocom o menor Onus possivel aos recursos disponlvels.

artiogo 20 A oorganizacHo administrativa da OEmara complie-se  das
seguintes unlidades:

1 Fresidéncia da Camarasg

11 Ppesessoria Juridicas

111 Secretaria Geral.

CarITULO 1T
Das Atividade=s das Unidades

artigo ZIg A Fresidéncia, nagquilo qgue se relacione com a
organizacio administrativa, cabe responder pelo funcionamento da
Assessoria @ Becoretaria Geral e pelo atendimento das atribulclies,
competéncias & objetivos esstabelecidos nesta resolucHo, meo
disposto pela legislaclo em geral e, em especial, no Regimento
Interno da CéEmara.

artigo 4o A Assessoria Juridica compreendes:
I assessorar a Mesa da Camara nos  assuntos

legislativos & Jjuridicosy

Ll assessorar os Vereadores, na orientacio
dos trabalhos legislativos & ra

slabhoracio de preposicles;

=i AESEESOrar oS Comissfios, guando
salicitada, ros assuntos legislativos @
juridicoss

IV assessorar o Fresidente, no desempenho de
auas atribulicles & funcles.
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legislativos e juridicos, gquando para
isto for sclicitado:

Geral cabe:s

assistir ao Presidente nas suas relacBes
com os municipes e autoridades:

elaborar =] caontraolar a agernda de
atividades do Fresidente;

assistir an Fresidente em seus despachos
diarios, preparando A respectivas
documentactes,

rediaie ] encaminhar toda A
correspondéEncia a  ser  assinada melo
Fresidentey

marntear atualizado 0o fichario e
autoridades, bem como das entidades com
A LAl s & CEmara mantém
caorrespond@éncia, COIm 0 respectivos

enderecos 2 telefones;

recepoionar as adtoridades e visitantes:

manter sob sus guarda todos os documentos
reguisitados pelo presidente;

assistir e preparar as atas das sesshes
ardinarias, extraordinarias, solenss @
especialis @ btranscreve-las ou arguiva-las
mos registros praprios;

expedir convooagles, controlar os prazos
das comissles e dos relatores, mantendo
informados oS SELLE membros =] as
Fresidentes das Comissles;

assisbir as  reunifies clas comlssies
preparandcdo as atas, pareceres e votbos  am
separados, gquando necessarios

manter fichéric ageral de controle de
movimentacio de  processos, papéis =]
gocumentos:

datilografar ouw digitar os autdaratos de
ledi, decretos legislativos, leis
promulaadas pela CEmara, resolucles, atos
da mesa e presidéncia, portarias e demais
expedientes a serem encaminhados;

verificar @ contralar os prazos legais de

apreciacio, HANCHO, promulagscHo @
publicacHo cle projetos che leis,

resaluclies, decretos legislativos, vetos
e oubros  instrumentos legais  mantendo
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organizar fichéario das guestfes de ordem
levantadas em Flenaric e que tenham =sido
fivadas como precedente regimental:

laverar em livros proprios os  termos de

OGS SE dao Frefeito, Vice-Frefeito,
Vereadores e suplentes., bem como os de
@ubincHo dos respectivos mandatos. as

declaracBes de bhensg

registrar, rna integra, @m livios
Broprios, ouw mediante outro sishemna
adeguada ol argquivo, Cis seguintes
documentos: auvtografos de lei, portarias,
resolucties, decretos legislativos,

editais, leis promulgadas pela Camara e
os atos da mesa da FPresidénciag

Conferir textos de lei publicadas com os
respectivos  awtdaratos, comunicando as
incoeréncias observadas;

operar servico de som e de gravaci3o das
sesslics legislativasg

redigie @ distribuir comunicados &
imprensa, sob a orientaciio 8 supervisio
da Fresidénciasy

promover  a divulgaci3o dos  trabalhos  da
Edilidade, mediante relatorios
periddicosy

credenciar  og Jjornalistas, fornecendo-
lhes noticias sobre a atividade cla
Céamaras

executar o servico de protocolo ol
documentos e papéls enderecados & CaEmames
@ contralar sua movimentacEos

prestar informacles aos servidores, aos
versadores e 0 an publico em geral. a

respeito da btramitaclo de documeEntosg
publicar os atos oficiais do legislativo

promover ow ogsrenciar concursos ptblicos
para admissio de servidores;

preparar 0% atos necessarios & admissdo
marubtencio e dispensa dos servidores  da
Camarasg

organizar = manter atual izados o
prontubdrios =2 assentamentos  individuais

dos servidores e Vereadorsss

contralar a fregldéncia, slaborar folha de
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fazendo as anotacties cabivels o

respectivos assentamentos individuais:

KAIX prover o transporte necessdrio & execucHo
dos SErVICOS da CaEmara, como ]
abastecimento & manutenc3o dos wveiculos
cla DEmaras

XAX executar & limpeza € conservacio das
areas interna 8 externas da Céamara:

XAXI manter o servico de copas

XXXTII elahorar requisiciss & controlar ]
orcamanto:

HEXIIY organizar os elemsntos necessarios A
@laboragio da proposta  orcamentéria da
Camara , para ser incluida neo projeto  do
arcamento geral do municipiog

artigo &g A presente Resoluglo terd seus efeitos retroativos ao

dia @4 de janeiro de 1.993.
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CEmara Municipal de Tarum¥, 29 de janeiro de 1.993

Dafci FPaitl
Frezidente da Cédmara Municipal de Tarumi
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1o Bcretiri O Camara Municipal
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Ferrfaiido Hartmann
Mecretdrio da Cimara Municipal de Tarumi
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Tarumi

Resolugio ng @QQ2/92, Publicada na BSecretaria da

Camara Municipal Tarum3, =m 29 de janeiro de 1.993.

Darci Faitl
Fresidente da CEmara Municipal de Tarum®




